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План введения

электронных дневников обучающихся и 

электронного журнала успеваемости
	№пп
	Содержание этапа
	Сроки реализации
	Ответст-венные

	Подготовительный этап

	1
	Организационное обеспечение
	
	

	1.1.
	Назначение ответственного лица за введение и использование электронных дневников и электронного журнала успеваемости
	До 1.02.2013.
	Матвеев М.А.

	1.2.
	Анализ готовности школы к введению электронных дневников и электронного журнала успеваемости
	До 1.02.2013.
	Матвеев М.А.

	1.3.
	Выбор информационной системы электронного дневника и электронного журнала успеваемости
	До 1.02.2013.
	Чайченков С.В.

	1.4.
	Разработка и утверждение плана работы по введению электронных дневников и электронного журнала успеваемости с учетом готовности школы к введению электронных дневников и электронного журнала успеваемости и его предоставление в Управление образования.
	До 1.03.2013.
	Матвеев М.А.

	1.5.
	Изучение административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости» (Приложение к постановлению Администрации Аксайского района от 02.03.2012. №190)

	До 10.03.2013.
	Рабочая группа

	2
	Разработка и утверждение нормативного обеспечения
	
	

	2.1.
	Создание рабочей группы по разработке локальных актов, регламентирующих введение и использование электронных дневников и электронного журнала успеваемости 
	До 15.03.2013.
	

	2.2.
	Разработка локальных актов:

- Положение о ведении электронного дневника обучающихся и электронного журнала успеваемости, 
- Регламент предоставления услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости», 
- Инструкции и рекомендации для педагогов, обучающихся, родителей
	До 15.04.2013.
	Рабочая группа

	2.3.
	Внесение необходимых изменений и дополнений в функциональные должностные обязанности лиц, участвующих в введении и использовании электронных дневников учащихся и электронного журнала успеваемости: заместитель директора, учитель, классный руководитель
	До 15.04.2013.
	Рабочая группа

	2.4.
	Согласование локальных актов с Советом школы
	До 20.04.2013.
	Матвеев М.А.

	2.5.
	Заключение с организацией договора, регулирующего отношения по введению и использованию выбранной информационной системы, в том числе определяющего юридическую ответственность организации за сохранность персональных данных
	До 01.05.2013.
	Матвеев М.А.

	2.6.
	Утверждение новых локальных актов
	До 20.04.2013.
	Матвеев М.А.

	2.7.
	Размещение на сайте школы новых локальных актов
	До 25.04.2013.
	Чайченков С.В.

	2.7.
	Ознакомление педагогических работников с возможностями информационной системы по предоставлению информации о текущей успеваемости учащегося посредством электронного дневника и электронного журнала успеваемости, локальными актами по ее использованию
	До 15.05.2013.
	Чайченков С.В.

	2.8.
	Ознакомление обучающихся с возможностями информационной системы по предоставлению информации о текущей успеваемости учащегося посредством электронного дневника и электронного журнала успеваемости, локальными актами по ее использованию
	До 10.05.2013.
	Классные руководители

	2.9.
	Проведение родительских собраний по ознакомлению родителей (законных представителей) с возможностями информационной системы по предоставлению информации о текущей успеваемости учащегося посредством электронного дневника и электронного журнала успеваемости, локальными актами по ее использованию
	До 10.05.2013.
	Классные руководители

	2.10.
	Прием и регистрация заявлений родителей (законных представителей) о предоставлении информации о текущей успеваемости через информационную систему электронного дневника и электронного журнала успеваемости
	До 15.05.2013.
	Классные руководители, Щетковская Л.Д.

	2.11.
	Заполнение необходимых баз данных информационной системы электронного дневника и электронного журнала успеваемости

	До 15.05.2013.
	Чайченков С.В.

	Основной этап

	3
	Введение электронных дневников учащихся и электронного дневника успеваемости
	
	

	3.1.
	Продолжение работы по приему и регистрации заявлений родителей (законных представителей) о предоставлении информации о текущей успеваемости через информационную систему электронного дневника и электронного журнала успеваемости
	До 01.09.2013.
	Классные руководители, Щетковская Л.Д.

	3.2.
	Заполнение и обновление необходимых баз данных информационной системы электронного дневника и электронного журнала успеваемости.
	До 10.09.2013.
	Чайченков С.В.

	3.3.
	Обучение навыкам работы в информационной системе электронного дневника и электронного журнала успеваемости педагогических работников, оказание им консультативной технической и методической помощи
	До 20.09.2013.
	Чайченков С.В.

	3.4.
	Обучение навыкам работы в информационной системе электронного дневника и электронного журнала успеваемости обучающихся и их родителей (законных представителей), оказание им консультативной технической и методической помощи
	До 01.10.2013.
	Классные руководители

	3.5.
	Размещение на сайте школы ссылки на информационную систему электронного дневника и электронного журнала успеваемости
	До 01.10.2013.
	Чайченков С.В.

	3.6.
	Выдача индивидуальных логинов и паролей для доступа к электронному дневнику учащегося и электронному журналу успеваемости
	До 01.11.2013.
	Чайченков С.В.

	3.7.
	Составление графика работы педагогов по заполнению электронных дневников и электронного журнала
	До 01.10.2013.
	Заморова Т.Н.

	3.8.
	Работа педагогов по заполнению электронных дневников и электронного журнала
	С 01.10.2013.
	Заморова Т.Н.

	3.9.
	Активация пользователей (родителей) в информационной системе электронного дневника и электронного журнала успеваемости:
	в том числе:
	Чайченков С.В.

	
	от 30% до 40% имеющих возможность воспользоваться услугой
	до 20.09.2013.
	

	
	от 41% до 60% имеющих возможность воспользоваться услугой
	до 20.10.2013.
	

	
	от 61% до 100% имеющих возможность воспользоваться услугой
	до 20.11.2013.
	

	
	100% имеющих возможность воспользоваться услугой
	с 01.01.2014.
	


